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I.Toå chöùc  cô sôû cuûa Coâng ñoaøn:

� 1. Vị trí
� CÑCS laø neàn taûng cuûa toå chöùc CÑ Vieät 
Nam,

� nôi tröïc tieáp thöïc hieän caùc chuû tröông 
ñöôøng loái cuûa Ñaûng, chính saùch phaùp luaät 
cuûa Nhaø nöôùc vaø caùc nghò quyeát cuûa CÑ,

� nôi tröïc tieáp ñaïi dieän, chaêm lo, baûo veä 
quyeàn, lôïi ích hôïp phaùp chính ñaùng cuûa 
CNLÑ;

� nôi quyeát ñònh hieäu quaû hoaït ñoäng cuûa CÑ. 
CÑCS coù maïnh thì  heä thoáng môùi maïnh. 
VM2012.ppt

.

2. Ñieàu kieän thaønh laäp Coâng ñoaøn  cô sôû:
- Taïi cô quan Nhaø nöôùc, caùc cô quan toå chöùc 
chính trò xaõ hoäi, caùc toå chöùc xaõ hoäi ngheà 
nghieäp, caùc ñôn vò söï nghieäp, caùc Doanh 
nghieäp, Hôïp taùc xaõ saûn xuaát, tieåu thuû coâng 
nghieäp dòch vuï. Coù töø 5 ñoaøn vieân trôû leân. -
Coù tö caùch phaùp nhaân ñöôïc Coâng ñoaøn caáp 
treân quyeát ñònh thaønh laäp.
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� 3. Các loại hình Công đoàn cơ sở 
thành viên.ppt, THÀNH PHỐ.ppt

CĐCS CĐCS CĐCS CĐCS

TỔ CĐ

CĐBP

TỔ CĐ

CĐCS.TV CĐCS.TV

TỔ CĐ

CĐBP

TỔ CĐ

� II. Noäi dung hoạt ñoäng Coâng ñoaøn cô sôû.

� 1.Coâng taùc ñoaøn vieân 

Coâng taùc
ñoaøn vieân

Tuyeân truyeàn, phaùt
trieån ñoaøn vieân Quaûn lyù ñoaøn vieân Naâng cao chaát

löôïng Ñoaøn vieân 
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Tuyeân truyeàn phaùt trieãn ñoaøn 
vieân.

� - Tuyeân truyeàn veà tính chaát, vò trí, vai troø, 
chöùc naêng CĐ, quyeàn vaø nghóa vuï ĐVCĐ, 
laøm cho NLÑ töï nguyeän gia nhaäp toå chöùc 
CĐ. Chuù troïng keát naïp caùc ñoái töôïng theo 
ñieàu leä Coâng ñoaøn Vieät Nam Điều 18, 
19.ppt, ĐV 2011.ppt, chỉ tiêu ĐH VII CĐ.ppt

� - Möùc ñoùng ñoøan phí toái ña khoâng quaù 10% 
tieàn löông toái thieåu chung (HD 826/HD-TLÑ 
ngaøy 01/6/2009; hieäu löïc 01/7/2009.

Quaûn lyù ñoaøn vieân
� - Lieân heä maät thieát vôùi ñoaøn vieân , naém 
baét vaø giaûi quyeát kòp thôøi taâm tö nguyeän 
voïng ñoaøn vieân , qua ñoù taïo nieàm tin vaø söï 
gaén boù vôùi ñoaøn vieân.

� - Thöôøng xuyeân ñoåi môùi noäi dung hoaït 
ñoäng, thu huùt ñoaøn vieân tham gia hoaït 
ñoäng  Coâng ñoaøn.

� - Nhaän xeùt, khen thöôûng, uoán naén kòp thôøi.
� - Thöïc hieän soå theo doõi ñoaøn vieân. 
sotheodoi.ppt
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Naâng cao chaát löôïng ñoaøn vieân.
- Giaùo duïc naâng cao nhaän thöùc chính 
trò, yù thöùc phaùp luaät, kyû luaät lao ñoäng, 
taùc phong coâng nghieäp cho ñoaøn vieân.
- Naâng cao trình ñoä hoïc vaán, tay ngheà, 
chuyeân moân, nghieäp vuï.
- Reøn luyeän theå chaát, thaãm myõ, giaùo 
duïc loái soáng, truyeàn thoáng.
- Vaän ñoäng tham gia caùc hoaït ñoäng xaõ 
hoäi.

� 2. Hoaït ñoäng Toå Coâng ñoaøn.

Toå Coâng ñoaøn 

Noäi dung
Hoạt ñoäng 
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thaønh
nhieäm
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SXKD

Vaän
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giuùp
nhau
trong
hoïc
taäp,
LÑ,
ngheà
nghieäp,
cuoäc
soáng

Phoå 
bieán
caùc
cheá
ñoä
chính
saùch
PL,

Naém
baét,
giaûi
quyeát
kòp
thôøi
taâm 
tö

nguyeän
voïng,
ÑV

Löïa 
choïn
Noäi
dung
hình
thöùc
phuø
hôïp
hoaït
ñoäng
toå

Tham
gia
vôùi
Toå
tröôûng
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hoaït
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Phöông  phaùp
Hoạt ñoäng

Phoái
hôïp
Toå
tröôûng
toå
Chöùc
ÑH
CN
VC,
HN
NLÑ

Duy
trì
sinh
hoaït,
toå 
CÑ

Laø maét xích cuûa CÑCS, nôi 
reøn luyeän tröïc tieáp ÑV. 

Toå CÑ maïnh CÑCS môùi maïnh..

Phaân
coâng
Doaøn
vieân
phuø
hôïp
khaû
naêng
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Noäi dung hoaït ñoäng  toå Coâng ñoaøn.
� - Vaän ñoäng ÑV, NLÑ chaáp haønh noäi quy 
LÑ, thi ñua hoaøn thaønh nhieäm vuï SXKD.

� - Vaän ñoäng ñoaøn vieân, NLÑ giuùp nhau trong 
hoïc taäp, LÑ, ngheà nghieäp, giaûi quyeát khoù 
khaên trong cuoäc soáng, tham gia hoaït ñoäng  
xaõ hoäi.

� - Phoå bieán caùc cheá ñoä chính saùch phaùp luaät.
� - Phoái hôïp toå SX toå chöùc ÑHCNVC, hoäi 
nghò NLÑ caáp toå theo quy ñònh.

� - Phát triển đoàn viên, xây dựng tổ 
Công đoàn vững mạnh

Phöông phaùp hoaït ñoäng  toå Coâng ñoaøn.

� - Lieân heä maät thieát, naém baét vaø giaûi quyeát 
cuõng nhö phaûn aûnh kòp thôøi taâm tö nguyeän 
voïng cuûa ñoaøn vieân, NLÑ.

� - Löïa choïn noäi dung , hình thöùc hoaït ñoäng  
phuø hôïp vôùi tình hình toå.

� - Duy trì sinh hoaït toå dònh kyø hoaëc theo yeâu 
caàu coâng vieäc, có thể gắn sinh hoạt chung 
với chuyên môn. Khi cần có thể họp đột 
xuất. cuoc hop.ppt

� - Tham gia vôùi toå tröôûng taïo ñieàu kieän cho 
hoaït ñoäng  toå Coâng ñoaøn.

� - Phaân coâng ñoaøn vieân hoaït ñoäng. nhóm tổ 
cd.ppt
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Hoaït ñoäng cuûa Toå tröôûng Coâng ñoaøn.
� - Tìm hieåu vaø naém vöõng caùc cheá ñoä chính
saùch phaùp luaät, nhaát laø phaùp luaät lao ñoäng,
Luaät Coâng ñoaøn, ñeå tuyeân truyeàn giaûi
thích cho ñoaøn vieân vaø coâng nhaân lao ñoäng.

� - Chuû ñoäng xaây döïng chöông trình hoaït
ñoäng thaùng, phaùt trieån ñoaøn vieân, xaây
döïng toå Coâng ñoaøn vöõng maïnh.

� - Quan heä vaø phoái hôïp toát vôùi tröôûng caùc
boä phaän (toå saûn xuaát,phoøng, ban). thành
lập tổ.ppt, Điều 24.ppt, Điều 25.ppt

� 3. Hoạt ñoäng Coâng ñoaøn boä phaän: (NK: 5 
naêm/lần hoặc 5 năm 2 laàn. BCH. CÑBP: töø  
3-7.

� Noäi dung hoaït ñoäng:

� - Chaêm lo baûo veä quyeàn, lôïi ích hôïp phaùp 
chính ñaùng CNVC_LÑ.

� - Coâng ñoaøn tham gia vaø tổ chức cho CNVC-
LÑ trong boä phaän tham gia quaûn lyù.

� - Tổ chức thöïc hieän caùc nghò quyeát cuûa Coâng 
ñoaøn cô sôû.

� - Vaän ñoäng CNVC-LÑ tích cöïc tham gia thi 
ñua hoaøn thaønh nhieäm vuï boä phaän.
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� Phöông phaùp coâng taùc:

� - Xaây döïng chöông trình coâng taùc vaø 
phaân coâng traùch nhieäm  caùc UV.BCH 
CÑBP.

� - Ñoåi môùi noäi dung hoaït ñoäng, tăng cường 
hỗ trợ tổ CĐ, gắn boù ĐV, NLĐ. 

� - Boài döôõng nghieäp vuï, phöông phaùp hoaït 
ñoäng cho caùc toå tröôûng Coâng ñoaøn.

� - Thöôøng xuyeân kieåm tra, ñaùnh giaù, toång 
keát kinh nghieäm kòp thôøi.

� III. Hoạt ñoäng cuûa BCH Coâng ñoaøn cô sôû
� Hoaït ñoäng BCH Coâng ñoaøn cô sôû ( soá 
löôïng töø 3-15; töø 3.000 ÑV: 17 . , 

� điểm mới về luật CĐ.ppt, NHIEMKY.pptx
� Hoaït ñoäng theo nguyeân taéc taäp trung daân 
chuû: taäp theå laõnh ñaïo, caù nhaân phuï traùch 
vaø ñònh kyø sinh hoaït ba thaùng moät laàn 
theo ñieàu leä Coâng ñoaøn Vieät Nam Tổ
chức họp.ppt (Muïc 4b,Ñ12 ñieàu leä CÑVN: 
BCHCÑCS, Nghieäp ñoøan, CÑCS thaønh 
vieân 03 thaùng hoïp ít nhaát 01 laàn)
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� Noäi Dung Hoaït ñoäng

� - Xaây döïng vaø tổ chức thöïc hieän nhieäm vuï caáp mình; 
NQ Coâng ñoaøn caáp treân. CT CÔNG TÁC 
.ppt,dnnnn.ppt, hcsn.ppt, dnnn.ppt, chương trình.ppt

� - Chæ ñaïo, kieåm tra hoaït ñoäng toå CÑ, CÑBP.
� - Thöïc hieän noäi dung xaây döïng Coâng ñoaøn cô sôû 
vöõng maïnh. CĐCS DNNN VM.ppt CĐCS DNNGNN 
VM.ppt CĐCS HCSN VM.ppt CĐCS SNVM.ppt

� - Bồi dưỡng cán bộ Công đoàn bồi dưỡng.ppt

� - Ñònh kyø thöïc hieän baùo caùo, thoâng baùo.
� - Quaûn lyù thu chi taøi chính theo quy ñònh.
� QÑ1439/2011/TLÑ phuï caáp CBCĐ, QĐ

171/2013/TLĐ Quy định về thu, chi, quản lý tài chính 

công đoàn cơ sở

�

� Phöông phaùp hoaït ñoäng: thuyết phục.ppt
� Phöông phaùp thuyeát phuïc quaàn chuùng.
Ñeå thöïc hieän phöông phaùp thuyeát phuïc, caùn boä 
Coâng ñoaøn caàn phaûi: 

� - Saâu saùt quaàn chuùng, naém vöõng taâm tö nguyeän 
voïng, trình ñoä quaàn chuùng. . tâm lý.ppt

� - Keát hôïp  caùc bieän phaùp GDCT tö tuôûng vôùi 
khuyeán khích lôïi ích vaät chaát, pheâ vaø töï pheâ 
(thaân aùi, xaây döïng) cần có để thuyết phục.ppt

� - Coù khaû naêng sö phaïm vaø tính göông maãu trong 
moïi maët. phương châm.ppt
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Toå chöùc cho quaàn chuùng hoaït ñoäng:
� - Löïa choïn nhöõng hình thöùc phong phuù, 
haáp daãn, noäi dung phuø hôïp, ñaùp öùng 
trình ñoä nguyeän voïng quaàn chuùng, phuø 
hôïp ñieàu kieän ñôn vò.

� - Xaây döïng caùc ban chuyeân ñeà taäp hôïp 
nhöõng quaàn chuùng coù nhieät tình naêng 
löïc tham gia.

� - Xaây döïng löïc löôïng noøng coát phong 
traøo, phaân coâng ñoaøn vieân.

Xaây döïng quy cheá vaø toå chöùc hoaït ñoäng 
baèêng quy cheá:

� - Nhaèm vaän duïng nguyeân taéc taäp trung 
daân chuû vaø phaùt huy chöùc naêng tham gia 
quaûn lyù cuûa Coâng ñoaøn.

� - Taäp trung xaây döïng caùc quy cheá nhö: 
quy cheá BCH Coâng ñoaøn; quy cheá phoái 
hôïp giöõa BCH Coâng ñoaøn vôùi NSDLÑ 
Quy chế phối hợp.ppt, vôùi chính quyeàn; 
quy cheá daân chuû cô sôû; quy cheá quaûn lyù 
ñôn vò.
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KEÁT LUAÄN
� :

Vieäc xaây döïng CÑCS vöõng maïnh laø 
vaán ñeà caáp thieát hieän nay, nhaèm ñaûm 
baûo cho vieäc thöïc hieän toát vai troø ñaïi 
dieän vaø baûo veä quyeàn, lôïi ích hôïp phaùp 
chính ñaùng cuûa CNVC-LÑ, do ñoù 
CÑCS phaûi khoâng ngöøng ñoåi môùi noäi 
dung, phöông thöùc hoaït ñoäng, quan 
taâm xaây döïng vaø ñaøo taïo ñoäi nguõ caùn 
boä, töøng böôùc naâng cao chaát löôïng 
hoaït ñoäng Coâng ñoaøn, xaây döïng CÑCS 
vöõng maïnh phaûi gaén lieàn vôùi vieäc hoaøn 
thaønh nhieäm vuï ñôn vò.

Câu hỏi:

� Anh, chị hãy trình bày nội dung và 
phương pháp hoạt động của Công đoàn 
cơ sở. Liên hệ thực tế việc vận dụng 
thực hiện các phương pháp tại đơn vị.
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� ducphuongtcd@yahoo.com.vn


